
東北公益文科大学事務職員採用案内 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．募集職種、採用予定人員、職務の内容 

募集職種 採用予定人員 職 務 の 内 容 

一般事務職 

（正職員） 
１名 

公立大学法人東北公益文科大学事務局に勤務し、

大学の運営に対し課題意識を持ち、能動的に従事し

ていただく方を募集します。 

〈主な業務〉 

・ 総務・経理・財務、予算・決算、会計、契約、施設

管理、各種規程整備などの管理関連業務 

・ 大学中期計画の進捗管理等の企画関連業務 

・ カリキュラム運営や海外留学等の教育支援 

・ 学生の学内外活動や就職活動に対する支援 

・ 地域の諸団体等と大学との連携事業関連業務 

・ 広報・学生募集活動や入試実施関連業務 

・ 情報系のネットワーク及び機器等の整備・管理 

や学内の DX 推進関連業務 

・ 図書館運営や総務関連管理業務 等 
 

 
 

※ 採用の日：原則、令和８年１０月１日 

・ 可能であれば、１０月１日を待たずに着任していただきます。 
 

※ 雇用条件：正職員。（採用後６カ月間は、試用期間となります。) 

 

２．応募要件 

  ・令和８年４月１日年齢が３９歳以下の方（長期勤続によるキャリア形成の 

ため）。 

・採用後、通勤が可能なこと。 

    

 

 

東北公益文科大学 事務局 総務課 

〒 ９９８－８５８０ 

山形県酒田市飯森山三丁目 5 番地の 1 

電 話 ０２３４－４１－１１１１ 

FAX  ０２３４－４１－１１３３ 

 

○ 受付期間 令和８年７月１日(水) ～ ７月３１日(金) 〈消印有効〉 



 

３．選考方法、会場 

 期日 選考方法 会 場 

第 1 次 ― 書類選考 ― 

第 2 次 

(書類選考通過者) 

８月下旬 

(予 定) 
   小論文、面接 

東北公益文科大学 

(酒田キャンパス) 

 

４．応募方法 

必要事項を記入した下記の提出書類を角 2 封筒に入れ、東北公益文科大学

総務課まで郵送で提出してください。 

 

 (提出書類) 

① 申込書 

申込前 3 ヶ月以内の写真(カラー)を貼付し、必要事項を記入の上提出し

てください。 

※ 面接日時(書類選考結果)について電子メールで連絡しますので、電子

メールアドレスを必ず記入してください。 

 

② 志望理由書 

志望した理由等を項目ごとに記入して提出してください。 

ご自身の資格、経験及び能力等を活かして、どのような業務を担当され

たいのか等を記述してください。 

 

③ 職務経歴書 

現在まで従事した業務内容等を詳しく記入して提出してください。 

 

 (申込受付期間) 

令和８年７月３１日(金)まで（消印有効） 

※ 面接日時(書類選考結果)の連絡は８月下旬に送信する予定です。 

 

※ 応募書類については、返却しませんのでご了承ください。 

 

５．提出先及び問合せ先 

公立大学法人 

東北公益文科大学 総務課 

〒 ９９８－８５８０ 

酒田市飯森山三丁目５番地の１ 

電 話 

0234－41－1111 

 

 



 

６．結果の連絡 

電子メールにてご連絡します。 

 

７．給与・勤務時間等 

給与の支給、勤務時間等については、本学の就業規則等で規定されていま

す。 
 

①  給与等 

給料月額は各人の学歴及び職歴によって異なりますが、例として、大

卒・勤務経験１５年程度で２７６，５００円(令和８年４月現在)以上です。 

このほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当がそれぞれ

の支給要件に応じて支給されます。なお、令和８年度の期末勤勉手当支給

月数は、年間３.５月（役職加算あり）となっています 

また、健康保険は全国健康保険協会、年金は地方職員共済組合団体共済

部の加入となります。 
 

②  勤務時間等 

勤務時間は、８時３０分から１７時１５分まで（休憩時間を含む）とな

ります。ただし、業務遂行上、必要があれば勤務時間が変更される場合が

あります（図書館の開館維持等）。なお、業務の繁忙時期等については、

時間外勤務を命ずることがあり、労働基準法第に基づく協定により、限度

時間等を定めています。 

また、勤務日は、月曜日から金曜日までの週休２日制ですが、業務遂行

上、土・日及び祝日の勤務が必要となる場合もあります。その場合は、平

日に休日等を振り替えることになります。 
 

③  定年年齢 

就業規則において、満６５歳となった日から初めて迎える３月３１日に

定年退職する規定となっています。 
 

④ 就業場所 

キャンパスを酒田市と鶴岡市に有しており、酒田キャンパスには本部と

学部、鶴岡キャンパスには大学院を設置しています。 

 

 

 

 



 

東北公益文科大学事務職員採用申込書 
 

ふりがな 生年月日 性別  

 

写真貼付欄 

 

（カラー写真） 

上半身・脱帽・正面向 

申込前 3 ヶ月以内撮影 

 

氏  名 ※西暦で記載願います 

    年  月  日 

(満    歳) 
男 ・ 女 

現住所 〒 

 
 
                      TEL 

緊急連絡先（必要な場合は記載してください）  

〒 

 
                      TEL 

電子メールアドレス(連絡用) ※必須 

 
 
 

 

【学歴（高等学校入学から記入）・職歴・受賞歴等】   ※年号は西暦で記載願います。 

学校（学部・学科）名（会社名） 入学（入社）年月日 卒業（退社）年月日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

     年  月  日     年  月  日 

受賞歴 
 

免許・資格 
 

趣味・特技 
得意なスポーツ 

 

 

申 込 

番 号 

＊ 



 

東北公益文科大学事務職員採用 

志望理由書 
 

本学の一般事務職を

志望した理由を記述

してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご自身の資格、経験

及び能力等を活かし

て、どういった業務

を担当したいのか、

記述してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申 込 

番 号 

＊ 



東北公益文科大学事務職員採用 

 職務経歴書 
 

※ 職務経歴(担当・職位・勤務先等の変更ごと)を現在から遡り５件分記入して

ください。 
 

時期 事業所(会社)名 職位 職務の内容 

〈現在〉 

 
年  月 

～ 

   年  月 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 

申 込 

番 号 

＊ 


